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1. Allgemeine Benutzungsbestimmungen

Die Mediothek Roggwil steht grundsatzlich allen Lehrpersonen sowie Schiilerinnen und Schiilern
der Schule Roggwil wahrend der Schulzeiten offen.

2. Belegungsplan

Lehrpersonen, welche regelmassig mit Schilerinnen und Schilern die Mediothek besuchen,
konnen sich im Belegungsplan eintragen. Ansonsten ist der Besuch ausserhalb der normalen
Offnungszeiten dem Mediothekspersonal personlich, per Mail oder Telefon anzukiindigen.

3. Anmeldung / Benutzung

Wer die Angebote der Mediothek Roggwil nutzen will, benétigt ein Benutzungskonto. Nach Eroff-
nung des Benutzungskontos wird ein Benutzungsausweis ausgestellt, welcher personlich und
nicht Ubertragbar ist. Jede Lehrperson hat zudem vor der ersten Benutzung eine Einfihrungs-
schulung durch die Leitung Mediothek zu besuchen.

Mit dem Unterzeichnen des Anmeldeformulars bestatigt die Lehrperson, dass sie die Verordnung
uber die Mediothek sowie die Benutzungsordnung zur Kenntnis genommen hat und die darin
enthaltenen Bedingungen akzeptiert. Die Lehrperson Gbernimmt die Verantwortung fur ihre Schi-
lerinnen und Schuler.

Um einen reibungslosen Ablauf zu gewahrleisten, ist Folgendes zu beachten:
e Anderungen des Namens und/oder der Kontaktangaben sind der Mediothek sofort zu melden.

o Der Verlust des Benutzungsausweises ist der Mediothek umgehend mitzuteilen. Eine Ersatz-
karte wird gegen Gebuhr ausgestellt. Sollten infolge eines nicht gemeldeten Verlustes der Kar-
te Schaden entstehen, haftet die Lehrperson.

e Bei einem Austritt aus der Schule Roggwil hat die Lehrperson dies friihzeitig der Mediothek zu
melden, damit das Benutzungskonto bereinigt und abgeschlossen werden kann.

¢ Die Kundendaten werden ausschliesslich fur die Benutzung der Mediothek verwendet und
nicht an Dritte weitergegeben (geméass Bundesgesetz Uiber den Datenschutz, DSG)

Wer die Bestimmungen der Mediothek Roggwil nicht beachtet, verletzt oder wer den Mediotheks-
Betrieb wiederholt erheblich stort, kann von der Benutzung gemass Art. 16 der Verordnung Uber
die Mediothek Roggwil teilweise oder ganz ausgeschlossen werden. Die Leitung Mediothek ent-
scheidet in Absprache mit der Schulleitung ber den Ausschluss. Der Entscheid kann mit Be-
schwerde an die Bildungskommission weitergezogen werden.

4. Ausleihe

4.1 Allgemeine Bestimmungen
¢ Mit einem giiltigen Benutzungskonto kénnen Medien ausgeliehen werden.
e Der Benutzungsausweis ist bei jedem Bezug vorzuweisen.

e Die Medien sind sorgféltig zu behandeln und durfen - mit Ausnahme an die Schilerinnen und
Schler - nicht an Dritte weitergegeben werden.

¢ Die Lehrperson vermerkt, welche Medien durch die einzelnen Schilerinnen und Schuler aus-
geliehen wurden, damit die Ausleihe bei einer verspateten Ruckgabe oder Verlust nachvollzo-
gen werden kann.
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e Vor der Ausleihe sowie vor der Rickgabe sind die Medien auf Vollstandigkeit sowie Unver-
sehrtheit hin zu prifen. Allfallige Mangel sind dem Mediothekspersonal so rasch als moglich
zu melden.

¢ Die Medien mussen fristgerecht zurtickgegeben werden.

4.2 Ausleihfristen und Verldngerung

e Die Ausleihperiode betragt in der Regel 30 Tage (maximal 5 Verlangerungen mdglich). Fir
DVDs und Zeitschriften betragt sie 10 Tage (maximal 3 Verlangerungen méglich).

e Ausgeliehene Medien werden automatisch (ohne Bestatigung) um eine Ausleihperiode verlan-
gert, sollten sie nicht fristgerecht retourniert werden. Ausnahmen bilden Medien, bei welchen
eine Reservation hinterlegt ist. Die Lehrpersonen werden in diesem Fall durch die Mediothek
informiert.

o Jede Verlangerung wird wie eine Neuausleihe inkl. Kostenfolge behandelt.

4.3 Mahnungen und Verzugsgeblihren

Nach Ablauf der maximalen Ausleihfrist (i.d.R. 6 Monate bzw. 40 Tage bei DVDs und Zeitschrif-
ten) erhalt der Benutzende eine gebuhrenpflichtige Mahnung. Die Gebuhr richtet sich pro Mah-
nung und unabhangig der Anzahl ausgeliehenen Medien.

Es gelten folgende Fristen:
1. Mahnung = 7 Tage nach Ablauf Ausleihfrist
2. Mahnung = 14 Tage nach Ablauf Ausleihfrist
3. Mahnung = 21 Tage nach Ablauf Ausleihfrist

Die Falligkeit der Gebuhren ist unabhangig vom Erhalt der Mahnschreiben. 28 Tage nach Ablauf
der Ausleihfrist gilt das Medium als verloren und wird dem Benutzenden gemass Gebuhrentarif in
Rechnung gestellt.

5. Gebihren

Die Gebuhren richten sich nach dem Gebuhrentarif gemass Anhang | der Verordnung Uber die
Mediothek Roggwil.

6. Haftung
¢ Die Schule Roggwil haftet fiir die ausgeliehenen Medien und deren Verwendung sowie die
Einhaltung der urheberrechtlichen Vorschriften.

e Bei Verlust oder Beschadigung verrechnet die Mediothek neben den Kosten fir Reparatur
oder Ersatz zusatzlich eine Bearbeitungsgebuhr.

e Die Mediothek Roggwil lehnt jede Haftung fir Schaden ab, die durch die Benutzung eines
entliehenen Mediums an einem Abspielgerat oder einem Computer einer Lehrperson, eines
Schiilers oder einer Schilerin entstanden sind.

e Wer Medien entwendet oder mutwillig beschadigt, muss mit Strafverfolgung rechnen.
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7. Genehmigung und Inkraftsetzung

Die Bildungskommission hat die vorliegende Benutzungsordnung 6ffentliche Gemeinde-
Mediothek Roggwil an seiner Sitzung vom 28. Oktober 2019 genehmigt.
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